ANUNŢ

ȘCOALA GIMNAZIALĂ ȘUȚEȘTI, organizează concurs pentru ocuparea următoarelor posturi  vacante contractuale:

- ÎNGRIJITOR :
             - 2 posturi vacante contractuale pe perioadă nedeterminată;

-MUNCITOR CALIFICAT (FOCHIST):
            - 0,5 posturi vacante contractuale pe perioadă nedeterminată.
 PENTRU ÎNSCRIEREA LA CONCURS, CANDIDAŢII VOR PREZENTA UN DOSAR CE VA CONŢINE URMĂTOARELE DOCUMENTE 
1. Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului instituţiei publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii; 

3. Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice; 

4. Copia carnetului de muncă/ extras REVISAL, conform cu originalul sau, după caz, o adeverinţă care să ateste vechimea în muncă, în meserie si/ sau în specialitatea studiilor; 

5. Cazier judiciar sau o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcţia pe care candidează; 

6. Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate; 

7. Curriculum vitae;

8. Alte documente relevante pentru desfăşurarea concursului 
Observaţii: 
1. Documentele vor fi îndosariate în ordinea menţionată mai sus într- un dosar cu şină 
2. Actele prevăzute la punctele 2,3 şi 8 vor fi prezentate şi în original, în vederea verificării conformităţii copiilor cu acestea. 

LOCUL DE DEPUNERE A DOSARELOR: 
- secretariat – ȘCOALA GIMNAZIALĂ ȘUȚEȘTI, str. RM. SĂRAT, nr. 1, COMUNA ȘUȚEȘTI.
PERSOANĂ DE CONTACT:
- ROȘIORU SILVIU – STELICĂ : 0769683820

CONDIȚII GENERALE ȘI SPECIFICE PREVĂZUTE ÎN FIȘA DE POST
 
ÎNGRIJITOR

verificarea obiectelor de inventar de pe holuri, din birouri, din încăperi în care au acces fără responsabilii acestora/ zilnic
· dezinfectarea cu clor a grupurilor sanitare de două ori / zi
· dezinfectarea cu detartrant / săptămânal a vaselor de wc, a pişoarelor şi a chiuvetelor;

· măturarea sălilor de clasă, a cabinetelor şi a laboratoarelor la sfârşitul programului /zilnic;

· transportul/preluarea cutiilor cu lapte şi corn în şcoală/zilnic, spălarea săptămânală a recipientelor fiecărei clase; curăţenie la sala specială / zilnic;

· pregătirea pentru activitate a sălilor de sport/  zilnic;

· scoaterea gunoiului din clase, laboratoare şi toalete la sfârşitul fiecărei ture / zilnic
· curăţenie în cancelarie și în birouri (director, secretariat, bibliotecă) / săptămânal;

· verificarea gardului de protecţie,  a porţilor şi a sistemului de închidere/ zilnic, la fiecare pauză; 

· semnalarea deteriorărilor din clase, cabinete, laboratoare şi de la grupurile sanitare  etc. şi identificarea vinovaţilor/ zilnic, la fiecare pauză;

· acordarea ajutorului solicitat de către cadrele didactice (montarea perdelelor / jaluzelelor / draperiilor etc./  la nevoie);

· realizarea căilor de acces în caz de înzăpezire şi amenajarea parcului şcolii/ zilnic;

· curăţenia trotuarului, precum şi a curţii interioare şi a terenului de sport/  zilnic;

· întreruperea alimentării cu curent electric, în caz de cutremur/ la nevoie;

· executarea unor lucrări de întreţinere a zugrăvelilor şi a vopsitoriei/  la nevoie;

· sesizarea administratorului sau directorului referitor la problemele apărute în domeniul de activitate / zilnic;

· îndeplinirea unor sarcini suplimentare repartizate prin decizie internă, inclusiv cea de curier şi paznic/  zilnic;

· obligaţia de a-şi face toate analizele 

· însuşirea şi respectarea în întreaga activitate de întreţinere a NTSM şi  a normelor PSI.
· efectuarea activităților legate de distribuirea produselor Lapte- Corn
· respectă  programul de lucru;
· semnează condica zilnic;

· respectă Regulamentul de organizare şi funcţionare a învăţământului preuniversitar, Regulamentul de ordine interioară;  
MUNCITOR CALIFICAT
· respectă  programul de lucru;
· semnează condica zilnic;
· anunţă conducerea şcolii , cu cel puţin o zi înainte, atunci când apar probleme personale ce implică întârziere sau absenţe  de la serviciu

· întocmeşte proces – verbal de predare primire atunci când efectuează program de pază;
· îngrijeşte şi răspunde de buna funcţionare a instalaţiilor de încălzire, electrice şi sanitare;
· în sezonul rece asigură permanență la centralele termice, o pornește și o oprește conform programului stabilit;
· anunță imediat orice problemă legată de funcționarea centralelor; 

· îngrijeşte şi răspunde de menţinerea în stare de funcţionalitate a mobilierului şcolar 

· execută reparaţii curente şi lucrările de întreţinere a acestora;
· se îngrijeşte de întreţinerea bazei sportive şi a parcului de maşini al şcolii;
· verifică zilnic starea mobilierului şcolar şi efectuează repararea acestuia;
· prezintă periodic administratorului, necesarul de materiale pentru reparaţii şi întreţinere;
· răspunde de întreţinerea şi integritatea maşinilor şi utilajelor din atelierele şcoală împreună cu maiştrii instructori;
· în perioada vacanţelor realizează lucrări de întreţinere, igienizare şi reparaţii a clădirilor şcolii;
· realizează orice alte sarcini primite din partea conducerii şcolii (în interesul şcolii);
· îndeplineşte funcţia de paznic cu toate responsabilităţile şi sarcinile ce decurg din această funcţie;
· verifică periodic podurile tuturor localurilor;
· răspunde de securitatea spaţiilor la care are acces și de tot inventarul acestor spații;
·  colaborează cu restul personalului nedidactic în realizarea sarcinilor de serviciu;
· se preocupă de folosirea raţională a materialelor şi a obiectelor utilizate; 

· respectă Regulamentul de organizare şi funcţionare a învăţământului preuniversitar, Regulamentul de ordine interioară;  

· respectă normele P.M. şi  P.S.I.

· însuşirea şi respectarea în întreaga activitate  a NTSM şi  a normelor PSI.

· colaborează cu personalul, didactic,  didactic – auxiliar şi nedidactic în vederea realizării sarcinilor de serviciu

CONDIŢII PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ÎNGRIJITOR ȘI MUNCITOR CALIFICAT 

1. Să fie cetăţean român;

2. Să aibă domiciliul stabil pe raza comunei Șuțești, judeţul Brăila;

3. Studii : minimum 10 clase absolvite;

4. Să aibă vârsta minimă reglementată de prevederile legale;
5. Să aibă capacitate deplină de exercițiu;
6. Să aibă o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinței medicale eliberate de medicul de familie;
7. Să îndeplinească condițiile de studii și, după caz, de vechime sau alte condiții specifice cerințelor postului scos la concurs;
8.  Nu a fost condamnată definitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra umanității, contra statului ori contra autorității, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiției, se fals ori a unor fapte de corupție sau a unei infracțiuni săvârșite cu intenție, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcției, cu excepția situației în care a intervenit reabilitarea;



TIPUL PROBELOR DE CONCURS, LOCUL, DATA ȘI ORA DE DESFĂŞURARE A CONCURSULUI
	TIPUL PROBEI
	LOCUL DE DESFĂȘURARE
	DATA
	ORA

	Probă scrisă
	Școala Gimnazială Șuțești, str. Rm. Sarat, nr. 1
	19.01.2017
	1200

	Probă practică
(doar pentru postul de îngrijitor)
	Școala Gimnazială Șuțești, str. Rm. Sarat, nr. 1
	23.01.2017
	1130

	Interviu
	Școala Gimnazială Șuțești, str. Rm. Sarat, nr. 1
	26.01.2017
	900



Candidații trebuie să obțină minim 50 de puncte la fiecare probă. Punctajul final se calculează ca medie aritmetică a celor două probe(pentru muncitor calificat), respective trei probe (pentru îngrijitor).

 Se consideră admiși candidații care au obținut cel mai mare punctaj, în ordine descrescătoare.


BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE ÎNGRIJITOR
- Ordinul 1225/5031 din 24.12.2003 privind însușirea noțiunilor fundamentale de igienă;
- ORDIN Nr. 119 din 4 februarie 2014 pentru aprobarea Normelor de igienă şi sănătate publică privind mediul de viaţă al populaţiei EMITENT: MINISTERUL SĂNĂTĂŢII PUBLICAT ÎN: MONITORUL OFICIAL NR. 127 din 21 februarie 2014 (capitolul VI, art. 46-50)
- Legea SSM 319/2006;
- Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor.

BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE MUNCITOR CALIFICAT
- Regulamentul - cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţămant preuniversitar aprobat prin Ordinul ministrului educației naționale și cercetării științifice nr. 5079/2016;
- Legea nr.319/2006 Legea securităţii şi sănătăţii în muncă, cu modificările si completările ulterioare;
- Legea nr.307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările si completările ulterioare ;
- Legea nr. 64 din 21 martie 2008 (republicată), (actualizată) privind funcţionarea în condiţii de siguranţă a instalaţiilor sub presiune, instalaţiilor de ridicat şi a aparatelor consumatoare de combustibil;
- Întreţinere şi reparaţii la instalaţii sanitare, apă, canalizare;
- Manualul de instalaţii, Editura Artecno București;
- Prescripţia Tehnică PT C 9-2010.
CALENDARUL DE DESFĂȘURARE A CONCURSULUI
I Selecția dosarelor
Depunere dosare 19.12.2017 – 5.01.2018,  luni – joi, în intervalul orar 08,00-16,30, vineri, în intervalul orar 08,00 – 14,00 
Afișarea rezultatelor în urma selecției dosarelor 09.01.2018, ora 14,00
Termenul limită pentru depunerea contestaţiilor 10.01.2018 ora 10,00
Afișare rezultate contestații 10.01.2018, ora 16,00

II Proba scrisă 
Susținerea probei scrise 19.01.2018, ora 12,00
Afișarea rezultatelor 19.01.2018, ora 16,30
Termenul limită pentru depunerea contestaţiilor 22.01.2018, ora 10,00
Afișare rezultate contestații 22.01.2018, ora 16,30

III Probă practică (doar pentru candidații pentru postul de îngrijitor)
Susținerea probei practice 23.01.2018, ora 11,30
Afișarea rezultatelor 23.01.2018, ora 16,30
Termenul limită pentru depunerea contestaţiilor 25.01.2018, ora 10,00
Afișare rezultate contestații 25.01.2018, ora 16,30

IV Proba interviu:  
Susținerea interviului 26.01.2018, ora 9,00
Afișarea rezultatelor 26.01.2018, ora 14,00
Termenul limită pentru depunerea contestaţiilor 29.01. 2018, ora 10,00
Afișare rezultate contestații 29.01. 2018, ora 16,30


AFIŞAREA REZULTATELOR FINALE : 30.01.2018 , ora 12,00. 


DIRECTOR,

Prof. ROȘIORU SILVIU- STELICĂ 
