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GRAFICUL UNIC DE MONITORIZARE Sl CONTROL
AN SCOLAR 2023-2024

ARGUMENT

Monitorizarea controlul activitä!ii y:olii in anul icolar 2023 — 2024 se va face (inånd cont de toate punctele slabe, ajnenin(äriie si
2023 ii urmärind eficientizarea tuturor conoponentelor. colectivelor iidisfunctionalitälile prezentate in analiza pentru anul icolar 2022

compartimentelor sscolii, as{fel incåt acestea sil retlieascä, printr-un efort comun ii permanent, realizarea obiectivelor ii competetue!or propuse in Planul

managerial anual. in contextul Legii calitäOi in educatie, care face pane din prioritä!ile Ministerului Educa(iei Nationale.
Atingerea tintelor strategice a cerut identificarea unor obiective speciiice/opera(ionale, regäsite in planul operational, obiective ce necesitä o

monitorizare eficientä.
intreaga activitate de control se va desf?liura ca o consecinlä fireascå a procesului de indrumare, coordonat de acele cadre didactice cu

responsabilitä!i ii competenle, ia niveiul colectivului didactic ii adresat intregului personal al
Monitorizarea si controlul personalului scolii si al compartimentelor de lueru vor constitui premisa eficientä si optimä in vederea unei evaluäri

corecte motivante a resursei umane din unitatea a activitälii instructiv-educalive, dar a oportunitälilor de dezvoltare a icolii

COMPARTIMENT PERIOADA

SEPTEMBRIE

TEMA OBIECTIVUL
CONTROLULUI

Verificarea stadiului pregätiriior

FACTORII CINE EFECTUEAZÄ
IMPLICATI

Personal
nedidactic

Administrator
Contabil

CONTROLUL
Director

Director adjunct
Administrator

Contabil

EVALUARE/

FINALIZARE
Evaluäri la fala

loculuipentru inceperea noului an }colar:I-1 5.09.2023
• modul de realizare a reparatiilor,

igienizärilor, eurå!eniei;



!
S','.'hü

Adresa: Str. Rill .Sür€/I. l. con,'ltnu /ltc/e!l// /}rül/a
E-mail: Pagin:i web: y - net

veriticarea stadiului atuenajärii sälilor

de clasä:
Verificare surselor de finan@are
extrabugetarä

Verificarea planiticårii/organizärii

activitä tii:

ADMINISTRATIV-
CONTABIL

SEPTEMBRIE
15-30.09.2023

OCTOMBRIE
Säptämånal
Luni 14-15
Vineri 14-15

intocmirea/respectarea

managerial anual:
Pianului

verificarea predärii inventarului ciasei,

fiecärui diriginte•,
actualizarea Fiselor postu\ui•,
repartizare sectoare de curä!enie;
grafic personal de pazä;
efectuarea instructajelor de protectia

muncli PSI, cu persona lul
nedidactic/didactic ii elevi, pe bazä de
semnäturä:

verificarea proceselor verbale
intocmite de paznici si remedierea
aspectelor negative:

- Verificareamodului de realizare a
curäteniei:

Personal
nedidact ic

Administrator
Elevi

Profesori
Diriginti

Comisia SSM
Comisia PSI

Personal
nedidactic

Administrator
Comisia SSM

Director
Director acliunct
Administrator

Director
Director adjunct

Adm in istrator

Plan Inanaoerial

PV predare-prinoire
säli de clasä

Eisa postului
semnatä

Gratice semnate

Registru PV

Notä de constatare

Evaluäri de stare
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Adresa: Str Rin .Sürt11. l. coynunu ..Sutc.yii. Brüi/a
E-mail:

NOIEMBR/E
Säptämånal
Luni 14-15
Vineri 14-15

DECEMBRIE
Säptämånal
Luni 14-15
Vineri 14-15

ADMINISTRATIV-
CONTABIL

0239 S/3
Paginä web: uco:. net

control mixt conförm graficului
intocmit de adm inistrator;
verificarea indepl inirii mäsurilor de
remediere: Plan de nuisuri:
referate de necesitate pentru

achizilionarea Inaterialelor de
curätenie, reparatii;
o efectuarea instructajelor de proteclia

Inuncii ii PS', pe bazä de semnåturä:
• verificarea procese\or-verbale

intocmite de paznici ii reniedierea
aspectelor negative

- Verificarea incadrärii extinctoarelor
conform normativelor in vi oare
- Verificareamoduiui de realizare a

curäteniei;
- Verificareamodului de efectuare a

inventarului;

- Verificarea modului de realizare a

curä!eniei;
- Verificarea propunerii spre casare a
mijloacelor fixe/obiectelor de inventar;
- Verificarea evaluärii/aprecierii
activitätii ersonalului din

Comisia PSI

Personal

nedidactic

Adm in islrator
Comisia SSM

Personal
nedidactic

Administrator
Conlisia SSM

Contabil

Director
Director adjunct

Administrator

Director
Director adjunct

Administrator
Contabil

Notä de constatare

Evaluäri de
stare/PV

Notä de constatare

Evaluäri de
stare/PV

Raport
Fise de evaluare
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Adresa: Str. Rill Sarai. nr l, comuna ..Sute.yIi. /}rüi/a

E-mail:

IANUARIE

IN FIECARE
LUNA

Säptämånal
Luni 14-15
Vineri 14-15

SEPTEMBRIE
I -15.09.2023

SEPTEMBRIE
I -30.09.2023

•rel./Fax:
Pagina web: II z. net

subordine.
Reaiizarea execu!iei bugetare.
incheierea exerci!iu/ui financiar.

Realizarea planului dc achizi!ii;
Verificarea intocmirii proiectului de
bu et;

- Verificarea modului de realizare a

curäleniei;
- intocmirea documentelor legale
privind managementul financiar;
- Monitorizarea cheltuielilor;
- Stadiui achizitionärii de bunuri si
servicii;

- Verificarea modului (je pregätire,

organizare desfäsurare a
examenelor de incheiere a situatiei
icolare, corigentä, diferente;

respectarea prevederilor ROFUIP
(in$iin!are pärinli. nr. bilete oral,
semnäturi, subiecte proba scrisä,
cataloa Je cori en!ä/difereme;

e verificarea aprovizionärii cu
cataloage, carnete, registre,
condici•,

Contabil

Adlninistrator
patrimoniu
Personal
nedidactic

Administrator
Contabil

Personal

didactic
auxiliar
Cadre

didactice

Personal

didactic
auxiliar

Director

Director adjunct

Director

Director

Director

Executia bugelarä

Planul de achizitii
Proiectul de huget

Notå de constaiare

Evaluäri de

stare/PV

Cataloage
Procese-verbale

Existenta
documentelor/actel

or

4



/ S'('ilü/a

Adresa: .Str RnmSü/M1. nr /. cotnuntl Brüi/u
E-mail:

OCTOMBRIE
1-10.10.2023

SECRETARIAT

NOIEMBR'E
1-20.1 1.2023

DECEMBRIE
I -20.12.2023

IANUARIE
5-30.01.2024

Vel./Fax: SIB
Paginä web: nel

verificarea docunoentelor

elaborarea raportuiui de analizä a

activitälii in anul icolar
2019-2020:

Verificarea/ elaborärii/ indeplinirii
Planului de activitaie;
- Verificarea incadrärii personalului:

incheierea contractelor de muncä
penlru personalu\ nou angajat;
intocn)irea Fiiei postului pentru
toate categoriile de personal;
intocmirea statelor de func!ii de
personal:

verificarea dosarelor personale ale

elevilor;
verificarea dosarelor cadrelor
didactice.
verificare completare documente
scolare;
verificare Arhivä;

verificarea registrelor matricole;
verificarea registrelor de evideme;

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Director

Director

Director

Director

Existen!a
documentelor/actel

or

Existenta dosarelor

Raporl

Registre matricole
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Adresa: .S/r.
nn

/. Brüi/a
E-mail: a

FEBRUARIE
I - 10.02.2024

SECRETARIAT

MARTIE

MAR'fiE
10-30.03.2024

MAI
10-3().05.2()24

IUNIE
1-25.06.2024

Paginä web: IL!tnt'.scoa/a-sluesnutc o--mel

verificarea docujnentelor de stirs it

de an (SC-uri)

verificarea actuaiizärii datelor din
REVISAL
Verificarea docunnenielor specifice
(registru inträri-iesiri. registru
decizii interne. decizii eliberate
etc.)

veriticarea bazei de date cu elevii.
in vederea organizårii simulärilor
penlru exaluenui de bacalaureat;

veri ficarea situatiei personalului
didactic (continuilate suplinire,
vacantare posturi, pensionare);

verificarea situa!iei privincl
inspectiile pentru gradele didactice
care va fi inaintatå la Inspectoratul
Scolar Braila

verificarea situatiei statistice de

sfåriit de an scolar:

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Personal

didactic
auxiliar

Director

Director

Director

Director

Director

Situatii statist ice

Baza de date

Documente
solicitate de
Inspectoratul
Scolar.............. .....

Docunnente
solicitate de
Inspectoratul
Scolar.....................

Situatie statisticä
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Adresa: SIV. nr l. copnuna
E-mail:

JULIE-
AUGUST

PERMANENT/

LUNAR

SEPTEMBRIE
I -20.09.2023

•rel./Fax: S/3
Pagini web:

verificarea stadiului pregätirii
desfhsurärii examenului de

bacaiaureat;
verilicarea coinpletårii registreior
Inatricoie:

verificarea eompletårii actelor cie
studii:
verificare situa!ii e.xalnene de
coriuente ia clasele a X II-a.

verificarea coresponden!ei curente:
verifiearea intocmirii statelor de
salarii;
verificarea aplicatiilor BDNE,
INSPECT:
veritiearea situatiilor curente•,
eliberare adeverinte, fV)i malricole:
transm iterea situa!iei absenlelor
elevilor;

verificarea aprovizionärii cu
manuale scolare;
distribuirea manualelor
gratuite:clasele IX-X;

Personal

didactic
au.xi!iar

Personal

didactic
auxiliar

Bibliotecar
Elevi

Director

Director

Director

Registre Inatricoie
Acte studii
Cataloage examene
corigentä

Dosar
eoresponden!ä
State de plalå
Aplica(iile BDNE,
INSPECT
Eli berare
adeverinte/foi
matricole

Machete solicitate
de Inspectoratul
Scolar.....................

Procese-verbale
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Adresa: SIE RnmSür(1!. nr. I. contuna
E-mail:

Bvüi/u "ILil./Fax:

Pagini web:

BIBLIOTECÄ

PERSONAL
DIDACTIC/

COMISH DE
LUCRU

LUNAR

PERMANENT

LUNAR

SEPTEMBRIE
-OCTOMBRIE
15.09.- l. 10.2023
OCTOMBRIE
1-15.10.2023

OCTOMBRIE
1-15.10.2023

OCTOMBRIE
1-30.10.2023

veri ficarea intoclnirii [i}elor pentru

cititoci:
intocunirea cataloagelor sistenoatice

fii alfhbetice:
compietarea documentaliei
specifice bibliotecii:

Inclrunnarea ii eontrolul profesorilor
debutan!i

Participarea conducerii la *edingele
conl isii lor

Verifiearea planificårilor calendaristice

Verificat•ea Planurilor operationaie ale

coniisiilor de lucru

Monitorizarea efecluärii sedintelor cu
pårin!ii

Monitorizarea inscrierii cadrelor
didactice la examenele de oblinere a

gradelor didactice

Bibliotecar
Elevi

Cadrele
didactice din

Cadrele
didact ice

responsabile

Cadre
didactice

Responsabili
CM si comisii
de lucru

Profesori
dirigin!i

Cadre
didactice

Director

Responsabili
Director

Director

Responsabili CM

Director

Responsabili CM

Director

Director adjunct

Responsabil Comisia
dirigintilor
Director

Responsabil Comisia de
perfectionare

Fise cititori
Cata 102 bibliotecå

Discutii
individuale in CM

Procese-verba le

Pianificäri
calendaristice

Planuri
operationale

Procese-verbale
ieclinte cu pärintii

Dosare de inscriere
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Adresa: Sir. RFI.Sürat. nr. l. //rüi/a

E-mail: scoa/aslil_e.yti a

Tel./Fax: 66
-

Paginä web:

PERSONAL
DIDACTIC/

COMISII DE
LUCRU

OCTOMBRIE
1-10.10.2023

OCTOMBRIE
I -30.10.2023

OCTOMBRiE
1-30.10.2023
Conforjn

grafieului de
asistentä la ore
al directoriior ii
de ia nive)ul

fiecärei comisii
Conform
gralicuiui

DECEMBRIE
2023

IUNIE 2024

Säptämånal

Verificarea stadiului completårii
cataloagelor

Verificarea documentelor
comisii!or/ caledrelor

• Verificarea portotöliilor cadrelor
didaci ice

Eficienti/.area activitä!ii de predare-
invä!are-evaiuare

Monitorizarea activitätiior educative
extrascolare si extracurriculare

Gradul de acoperire a obiectivelor propuse
in planurile operationale ale fiecärei
eomisii

Verificarea proiectelor didactice ale
profesorilor debutanti si a proiectelor

Proresori
diriginti

Responsabili
coluisii
Cadre
didactice

Personal

didactic

Cadre
didactice
Elevi

Responsabili
CM

Cadre
didactice

Directorii
Comisia de Inonitorizare
a frecventei ii a notärii

ritm ice

Directori
Responsahil C EAC
Directori
Responsabil C EAC
Director
Director adjunct

Responsabili CM
Responsabil CEAC

Director adjunct

Responsabil Comisie
activitävi educative
Directori
Director adjunct

Responsabil C EAC

Responsabili CM

[n fornnare in CP

Portolölii eomisii

Portofolii cadre
didactice
Conform fisei de
asisten!ä
Analiza in CM/CP
Plan de måsuri
pentrtl renlediere

införmare CP

Conform
portofoliilor
fiecärei comisii
Rapoartele de

activitale comisii

Raport de

monitorizare
Mäsuri disciplinare
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Adresa: .s/Ü ,Süru/. nr /.
con;nna /ßrül/a

E-mail: seou/asu/csji Paginä web: neti

PERSONAL
DIDACTIC/

COMISII DE
LUCRU

Oeazional

Conform
graficului

Zilnic

Zilnic

Zilnic

pentru lectiile de recapitulare la toate

cadrele didactice
Eva luarea privind im plenu•ntarea softu lui

educa!ional AEL ii proieetarea
activitå!ilor de realizare a Softului in

vederea utilizärii eticiente de cåtre (oate

cadrele didactice a laboratoarelor

Verificarea prezen!ei elevilor la orele de

pregåtire supi innentarä pentru bacalaureat

Verificarea tinutei 'i comportamentul
elevilor

Verificarea prezen!ei cadrelor didactice la

ore

Verificarea completärii condicilor

Inginer de
sistem

Responsabili
CM
Cadre
didactice
Elevi

Cadre
didact ice

Profesor de

serviciu
Profesori
diriginti
Eievi

Cadre
didactice

Cadre
didactice

Directorii

Director adjunct

Responsabil Conlisie
pre ätire su limentarä

Profesori de serviciu
Directori
Comisia de prevenire ii
conobatere a violen!ei

Directorii

Directorii
Profesori de serviciu

Mäsuri de
remediere

Raport

Plan de Illäsuri
pentru remedierea
defie lor

constatate

Analiza activitätii
in CP
Consemnäri in
condicä
Mäsuri disci linare
Analiza activitätii
in CP
Consemnäri in
condicå
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Adresa: Sir. Rin. Sürou. nr L jut/e!u/ /årö/i/a

E-mail: sceala.ut/es!i gnlai/.eyjiil

Säptåmånal

Conforlu
grafictllui de
activitate

Lunar

ei./Fax: 66

Paginå web: scoa/€!-

Verilicarea cataioagelor. frecven!a ii
notarea rittnicä pe nivele de ciase

Verificarea prin sondui a respectärii
normelor PSI si PM

Gradul de utilizare a materialului didactic
in laboratoare

DIREC

PROF. ROSiORU

sutcstl. •oz. nei

Cadre
didactice
Profesorii
dirigin!i

E'!evi
Personal

didactic si
nedidactie

Laborant

Directorii
Comisia de Ilionitorizare

a fi•ecventei ii a notärii

ritnn ice

Director adjunct

Responsabili CM
Directori

Infor:uäi'i in CA
Rapoarte de

infonnare

Plan de noäsuu•i

corespunzålor
deficienle!or
semnalate
Raport CA

II


